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QUYET DINH CUA UBND TiNH HAI DUONG
\/\' BAN HANH QUY DINH VE QUAN LY, SUDUNG VA DAO TAO CAX
BO NHAN VIEN QUY TN DUNG NHAN DAN €O SO"

L2 23

UY BAN NHAN DAN TiNH HAI DUONG
- Can cif luat 18 chitc HDNI) v3 UBND (slra d8i ) ngay 21/6/1994..
- Can cif nghi dinii 56 48/2001/ND-CP ngay 13/8/2001 ¢la Chinh Phu
v¢ 16 chitc va hoat dong ctia Quy tin dung nhén dan.
- Can ctf Chi thi 56 28/CT-TU ngay 05/6/2000 clia Ban thutng vu Tinh
uy vé viéc cling c6, chin chinh hoat dong ctia Quy tin dung nhan dan.

- Xét dé nghi ctia chi nhanh Ngﬁn hang nha nudc tinh va Ban 18 chic
chinh quyén tinh.

QUYET PINH

Diéu I: Ban hanh kém theo Quygl dinh nay ban “Quy dinh vé quin
1y, stir dung va dao tao cdn bd nhan vién Quy tin dung nhan dan co s¢™.

Piéu 2: Cic ong: Chanh van phong HDND va UBND tinh; Gidam doc
chi nhdnh Ngéan hang nhi pudc tinh; Trudng ban 8 chifc chinh quyén tinh:
Thi trudng cic nganh {ién quan; Chi tich UBND céc Huyén Thanh phé;
Chi tich UBND x3 , phudng, thi than; Chl tich Héi déng quan tri Qu¥ tin
dung nhén dan co sc’y can ¢ Quyét dinh thi hanh.

Noi nhan

-~ Thuteng tnee HDND. Chu tich,
cde Phés Chat tich UBND Tinh.
- Nlur Diduw 2
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VE QUAN LY SU DUNG VA DAO-TAO CAN BO NHAN VIEN
QUY TiN BUNG NHAN DAN CO sO

(Ban hanty kém theo Quvét dinh s6M1QD-UB ngay 431 % 12003 ¢tia Uy Ban
nhan dan tinh Hdi Duong).
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s

CHUONG 1 : NHONG QUY PINH CHUNG

MUC 1 : MUC BICH, YEU CAU .

Piéu I : Quy Tin dung nhan dan cd s& (QTDND) 1a mot 18 chic tin

dung hgp tac, hoat dong chl yeu 12 huy dong tién gli tiét kiém va cho vay

thanh vién trong dia ban néng nghiép, néng thon vi muc dich tuong trg cong

ddng, gép phén phat urién kinh €.x3 hoi; viéc quan 1y sir dung, va dao tao doi

ngi cdn bd QTDND 12 mét céng viéc quan trong, v6 cling cén thiét va thudng

xuyén, nhim dam bdao an todn cho hoat dong ctia hé théng QTDND, dam bao
an ninh chinh tri, trt ur an toan xa hoi ¢ ¢o so.

Quy dinh n3y nhim cu thé hod nhiém vu quin ly cén b6 QTDND dai
véi cdc nganb, cdc cdp ¢b ién quan.

i

- Quan ly va st dung cén bo nhan vién QTDND trén co sd dam bdo ¢
iéu qua, phi hgp véi nang luc trinh dd coa timg ngudi va quy mo hoat dong
clia QTDND, gidp cho QTDND hoat dong an toan, ¢6 hiéu qua va timg budc
tang trudng. Quy dinh nay nhim cu thé hod c4c vin ban ch€ do Nha nudc hién
hanh nhu Luat Hop tic x3, Lu&t Céc 18 chic tin dung, Nghi dinh 48, Quyét
dinh cla Théng d6c Nean hang Nha nudc, Nghi quyét cia Tinh uy Hai Duong
khod X11I.

- Dao 140, boy dudng can bd QTDND nhim trang bi nhimg kién thife co
ban, bd sung va timg budc nang cao trinh do chuyén mén Jghi¢p vu vé kinh
doanh tién 1€, tin dung va hoat dong ngan hing trong nén Kinh (€ thi trudng,
26p phin tich cuc vao phét trién kinh 1€ x& hoi tinh nhi.

MUC 2: DOI TUGNG AP DUNG
Diéu 2 : D61 wong dp dung trong Quy dinh ndy g6m : Cdc thanh vién
Ho1 déng quin tri, thinh vién Ban Kiém sodt, Gidm d6c, Phé Grim doce va cic
nhan vién 1am nghiép va chuyén mon'tai QTDND co sd.






Diéu 3 : C4n bo nhan vien QTDND duge phan loai nhu sau : \

1. Thanh vién Hoi déng quan tri - L2 nhiing xjguaq duge Pai hoi thanh
~ vién bdu vao cd quan guén 1y cao nhdt cha QTDND.dai di6
‘fthco quy dinh ¢ clia phép luAt Thanh vien hoi ddﬁg quén fr gdm c6 Chi tich
hoi déng quin trj vA céc dy vién, So’ ludng thanh wen H01 déng quan trj phi
hop v6i Didule QTDND. = - reas

2. Thanh vién Ban Kiém sodt - LA nhimg ngudi dugc Dai hoi thanh vién
béu vio co quan kiém tra, giam st moi hoat ddng ciia QTDND chéap hanh
dudng 161 chinh sdch ctia Dang, phép Iuat ctia Nha nuée va Diéu lé QTDND.
Thinh vién ban kiém soét ciia QTDND gdm Trudng Ban Kiém sodt vi céc
Kiém soat vién. S8 lugng thanh vién Ban Kiém soat phu hgp véi Diéu le
QTDND.

3. Ngudi Diéu hanh QTDND 12 Gidm d6c, Phé Gidm d6c QTDND do
Hoi dong Quan tri b8 nhiém dé diéu hanh moi hoat ddng kinh’doanh cie
QTDND. Ngudi Diéu hanh ¢6 thé 13 thanh vién Hoi d6ng quén tri hoic khéng
14 thanh vién hoi déng quén tri QTDND.

4. Nhan vién chuyén mén nghiép vu QTDND la nhitng ngudi duge Hol
déng quan tri va Gidm déc diéu hanh QTDND tuyén dung vao lam céc cong
tac K& todn, Tin dung, Thi quy, Tha Kho va cédc cong viéc khic cta QTDND.

MUC 3 - QUYEN LCI VA NGHIA VU CUA CAN BO NHAN VIEN QTDND

Diéu 4 : Cén bo nhan vien QTDND c¢6 nhitng quyén sau :

1. Duge hudng luong. thi lao céng vu, trg cdp, phu cfp, phiic lgi va cac
ch¢ do khéc theo quy dinh cta Diéu 1&¢ QTDND.

2. Pugc nghi phép, nghi 6m, nghi viéc riéng, nghi khong luong theo
quy dinh ¢ia Luat Lao dong va Dicu 16 QTDND. |

3. Puge hudng ché do huu td, thoi viéc theo quy dinh cua Phap luat
(Khi QTDND dugc tham gia Bao hiém xa hoi).

4. Pugc hudng céc quyén lgi khic theo quy dinh cda Diéu ¢ va Quy
ché caa timg QTDND.

Diéu 5 : Cin bo nhan vién QTDND ¢6 cic nghia vu sau :

1. Ch4p hanh nghiém chinh dudng 16i, chinh s4ch, chll truong cha Déang

i vd phép luat clta Nha nuée; C6 ¥ thic t6 chic ky luat va tréch nhiém trong

| cong t4c, thi hanh nhiém vu cong t4c theo ding quy dinh cta phép luat, Di¢u
{ 1& va n6i quy cha QTDND.

2. C8 nép 30ng linh manh, tung thue, liém khiét; Chip hinh nghicn:
[ chinh sur diéu dong va phan cong cong tdc cha Hoi déng qudn tri va Gidm doc
di¢u hanh theo phan c&p quan 1y.
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3. un; trédch nhiém truéc phap luat va Dnéu le QTDND vé chit Iuong
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Myc4: NHUNG VIEC CAN BO NHAN weN QTDND KHGNG pUGC LAM

Diéu 6 : Cin b6 nhan vien QTDND khdng duoc 1am nhimg viéc sau
day:

1 L(n dung’ c’hﬁ‘c vu ‘quyén han clia minh d€ sdch nhiéu, clra quyén,
hach dich, gay phién hi d6i v6i co quan, t8 chiic v nhan dan khi gxé} quyét
cdng viéc nhim muu lgi ¢4 nhén; ,

2. Chay ludi cdng téc, trén tranh trich nhiém hoic thb4i thic nhiém vu,
g4y b phéi, ‘cuc bd, mat do2n k&t hodc doin k&t xudi chiéu, tu ¥ bo viéc:

3. Lam dung quyén han va'vi trf cong téc dé vay ho, vay ké, vay vuot ty
1¢ an toan nhim chiéin dung vén clia QTDND;

4. Stt dung von vay khéng ding muc dich;, khong c6 hiéu qua kinh 1€ va
khong thuc hién nghiém chinh hop déng vay v6n véi QTDND

5. Ti€t 19 thong tin bi mat vé hoat déng clia QTDND va khich hang ¢é
guan hé v6i QTDND; ' : <

6. Loi dung chitc vu, quyén han clia minh dé tuyén dung, b8 rhiém, sa
thai cdn bo nhan vién sai Quy ché va Diéu I¢ QTDND;

CHUONG 2 : NHUNG QUY PINH CU THE :
MUC | : QUAN LY CAN BO NHAN VIEN:

1. Uy ban nhén dan x3 quan 1y truc 1i€p cdn bo QTDND giir chire dani,

( »ﬁé Diéu 7 : Phan cAp quan 1y c4n bo nhan vién :

Chu tich Ho1 déng quan tri. Gidm d6c va Trudng Ban Ki¢m sodt cua QTDND
Ngan hang Nha nu6c tinh chuin y cdc chitc danh trén sau khi Dai h6i bau.

2. Chi tich Hoi déng quan tri quin 1§ truc ti€p cén bo giif cc chitc vu
tw Ph6 Glém ddc dxeu hanh dén céc nhan vién 1am viéc tai QTDND.

3. Viéc !huc hx{:n nhi(:m vu clia cén b6 va nhan vién QTDND déu chiu

suU gidm s4t, kidm tra cdd Uy ban 'dan nhan x3, Chi nh.’mh Ngan hang Nha
nudc tinh Hal Duong.






~ Diéu 8 H6 50 cén bo: Moi c4n ho duge biu, bs nhxem, tuyén duhg \R
- lam viée: tax QTDND déu phé: cé hd sa cﬁn thhwméu thén nh%ﬁ chung ¢ha

| lla Phé Glém déc vh céc cén bo nhan wén khéc do Hei déne
quén tn Q‘I‘DND qiiﬁn if

Diéu 9 : Trich nhi€m cta Hoi déng quan tri QTDND :

1. Chiu trdch nhiém d6i v6i chdt luong doi ngii cdn by, thudng xuyen
nam chéc dién bién tu twdng, hanh docg cia ting cén by clia Quy, quan 1y ho

sd c4n by, theo doi qué trinh cOng téc nhung thay aéi hzmg ndm clia gén b6 d¢
b8 sung hé so theo quy dinh;

L

y 2. Hang ndm 16 chifc dénh gi4, phan Iom c4a bo dé bo cho Thutng
Déng ly va Thudng truc Uy ban nhan dén. xd; Cubi nhiém i(y bdo cdo Uy bus
(.nhan dan tinh (Qua I\:gz‘m hang Nha nude tinh);

3. Xay dung quy hoach cén bg, sép x€p bd mdy bién ché phu hgp vo:
trinh dé timg cdn bo va quy mé hoat dong cia QTDND; Tao diéu kién thua.

lot cho d6i ngii cdn b QTDND phat huy hét kha nang cla ban than tron¢
COI]O tac .

4 quét dinh b3 nhlém mlén nhlém Gidm d8c, Phé Gidm d6c, trint
Ngan hing Nha nude chufn y két qua bau clr H6i dong quan tr va Ban Kicn
s04t; xét duyét chi tiéu nhan sy hang nam cta Ban diéu hanh trinb.

_%!, 5. X4y dung phuong 4n va irinh Dai hoi thanh vién phé duyét k€ hoacl.
' tt§n lrong, tién thudng cho cdn bo nhan vien QTDND.

6. Xem xét viéc khen thudng d6i v6i cdn bo va thanh vién ¢6 thanh tich
xudt sic trong hoat d6ng clia Quy, x{ 1y ky lu4t d6i v6i nhitng ngudi vi phan
ky luat lao dong, vi pham diéu 1€ va quy ché hoat déng cha Quy, dé nghi ¢
v¢ quan chic nang khdi 16 d6i véi nhitng cdn bo vi pham phép luat.

Hieu 10 : Trich nhi¢m cia Uy ban nhan din x3, phuong, thi trin:
{. Xét duyét dy kién clia Héi ddng quan tri QTDND truée khi trinh D
161 thanh vién vé cdc viin dé: Nhan su dé.bdu Hoi ddng quan tri, Chd tich Ho»
d6ng quan tri, Trudng Ban Kiém soét, dy kién b6 nhi¢m Gidm d6c QTDND.
. 2. X6t duygtcéc van ban ciia QTQND trinh Uy ban nhan dén huyén, Us
ban nhin dan tinh vit cde nganh hitu quan vé cong tdc c4n b va cac vin
khdc 6 lien quan theo phdp ludt quy dinh.
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it 19.cAn 0.0 'I'DND vi pham phép. ;hlat;:Dléll 16 va Quy che cia QTDND
Chi dOng ban bac %61 Chi nhénh Ngan hang Nh nu6c tinh trong viéc micr
nhiém. b8 nhiem, thay th€ c4n bo linh dao QTDND (Khi cén thiét).

Diéu 11 : Trich nhiém cda Uy ban nhan dan huyén, thanh phé :

1. Thyc hién quan ly thOng nhﬁt dbl ‘ngu c{m b6 cha cic QTDND trong
dia ban huyén; thanh phe.” ¢ " R .

>

Dé xué’ vdx Nha nudc céc va’n dé vé ché do, chink séch d61 v&i can
bd dang cOng téc tax Q'IDND

3. l'hu uuye cac du an vé quy hoacn can by, truc tép cm dao xu ly
cong téc c{m bo QTDND khi cdn t}uét

4. Chl dac céc nganh chic *nang xir iy can bo QTDND vi pham phép
luat.

5. ph61 hyp v6i Ban T4 chéc Chinh quyén tinh v Chi nh4nh Ngan hang
Nhi nu6¢ tinh tang cudng kiém tra c"ma tac cdn bd d6i véi QTDND co so.

Didu 12 : Ap dat ché d6 quan ly cén b¢: Trudrg hgp cdn b6 chi chét
cta QTDND (Chu tich Héi déng quén tsi, Trudng Ban Kiém sodt, Gidm déc
diéu hanh) vi pham ph4p luat trdm trong ¢6 nguy co gay dé v hoat dong cla
Qu¥, Ngan hang Nha nudc ¢6 trich nhiém phdi hop v6i Ban Thudng vu Dang
uy va Thudmg tryc Uy ban nhén dén x& quyét dinh dinh chi cong téc, chi dinh
ngudi thay the dé xir 1y cong viée trude khi t8 chifc Dai hoi bat thudng.

MUC 1l : SUDUNG CAN BO NHAN VIEN :

Diéu 13 : SU dung va diéu dong cén b6 nhan vién :

1. Hoi déng quan ui QTDND urye ti€p diéu hanh hoat dong cia bé may
quan ly QTDND theo quy ché hoat dong (Tri Ban Kiém soét hoat dong theo
quy ché riéng); Gidm d6c diéu hanh tryc ti€p sit dung va phan cong cong tac
d6i v6i cdn bo, va nhan vien Ban Diéu,hanh, dugc quyén tuyén dyung cdn b6
nghi¢p vy theo bxen ché dugc Hoj dé u&n duyet va theo tiéu chuén qui
dinh; duigé quyén sa thdi cén b6 hik Ong rLY dxéu kxen, titu chudn. Hoi déng
qudn tri va Gidm d6c QTDND chiu tréch nhlém trude phép luat va Dai hoi
thinh vién vé viéc diéu dong, su dung czm b() cla minh. Trudng hop vuot
quyén duoc phép, Hoi d8ng quim tri Q'I'DND phai bdo c4o bing vin ban xin ¥
Kién chi dao clia Uy ban nhan din X3 va Ng\n hang Nha nudce tinh.
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Ngan hang NhZa nudc tmh béng vin bdn, vi dO‘n Vl sur dung cén b d6 phai co
trdch nhi¢m bdi hoan kinh phi d2o tao cho Qu¥ tin dung da chi phi.

3. Hoi dong quan ui QTDND phéi hop vdxziuy ban nhan dan xa, phutng
thi trén thay thé chic danh Giém d6c QTDND klém nhxem cén by dia phuon;
(d6i v6i nhimg noi cdn &n bo ki¢m: nhiém), du ki 4 quy hoach nguén cin he
k€ can dé c6 ké hoach d40 tao, sip xép b6 trf lai d6i 1 ngu can b phd hop v
quy mo6 hoat dong theo quyét dinh cia 'I‘hﬁng déc Ngan hang Nha nude. (Thi-
han t6i da dén hét nam 2004). - IR

Diéu 14-: Moi thay dét vé thanh vién Hoi dOng Quén tri; Ban Kién
sodt va ngudi diéu hanh QTDND phai.dugc Ngan hﬁng Nha nudc chép thuan.

Diéu 15 : Tuyén dung: Nhitng ngudi duoc tuyén dung vao lam cén be.
nhéan vién cia QTDND ¢co s&, phai ¢6 phdm chét dao dic t6t, ¢b sifc khoé v

da t6t nghiép 1 trung:cip =g lén tnuéc mot trong céc finh vuc kinh t€, ta
chmh hodc ngan hang.

MUG il : DAO TAO CAN BO NHAN VIEN:
Diéu 16 : DSi tugng dao tao cin bo nhan vien QTDND la nhiing cén b
hién dang céng tic tai QTDND (gém céc thanh vién [H6i d6ng quan tr, Bui.

Kiém sodt, Ban Diéu hanh) va nhimg cin bo nhén vxén du kxén quy hoach:
nguén cdn bo QTDND.

Diéu 17 : Diéu kién c4n bo nhan vién dugce xét cir di dao tao :

[. C4n b6 nhan vién duge clr di do tao phai 13 nhimg ngudi ¢ phin
chat dao duc 161, ¢6 kha nang1iép thu kién thic nghiép vu vé kinh doanh neérn
t¢, tin dung va heat dong ngan hang - Khong cir nhiing cén bo dang chap hani:
cdc hinh thic ky luat cénh céo rd 1én dl dao tao

aaaaa

vu dé6i v6i cic chitc danh chi chét 1hco qu§ dinh cha Ngan hang Nha awde.
phai ¢6 dd cdc tidu chuin theo quyrﬁmh‘%ﬁfrd‘k}fbé trinh'dd vin héa, tho;
gian cong tic ndi chung, thai gian lAm viéc tai QTDND va thoi gian gilr cic

cuomg vi lanh dao trong QTDND hoﬁc c’:{ic 26 chitc kmh € khic.
SAF b e e






3. Can b6 nhan vién di du c4c 16p t4p hudn ngén ngdy phai phii hap v
chdc vu cong tac dang ddm nhi¢m do Q’IDND ding ky va dugc Ngén hang
Nhh mrdc thbng béo triéu p.

Bzé‘u 18 : Thim quyén cix dx dao tao ngén han vé dm han :

1. Hangz nam, can ¢ vao trinh do, tinh hinh hoat dong va nhu cdu dio
tao c4n bd nhan vién ctia QTDND, Hoi d6ng quén tri 14p k€ hoach ding k§ vii
Chi nhinh Ngan hang Nha nuéc tinh dé nghi dao tao cdn bo. Trong k¢ houch
phéi chia ra dio tao ngin han (nghiép vu cu thé) va dao tao dai han (dai hoc,
trung hoc).

2. Nhimg cén bo dang cong tic tai QTDND do Héi dong quan tn
QTDND cir di dao tao.

3. Nhitng cén bd va nhan vién du ki€én quy hoach nguén cén bo
QTDND do Hoi déng quan tri QTDND ban bac théng nhat véi Uy ban nhan
dan x4 d& cir di hoc.

4. Vigc dzo tac lai c4n bd nhan viex QTDND do Chi nhianii Ngan hang
Nha nuéc tinh phsi hgp véi Hoc vién Ngan hang, Trudng Dai hoc Kinh &
qudc dan va cdc nganh cb lién quan xét tuyén.

Piéu 19 : N61 dung va hinh thifc ddo tao cdn bd nhan vién QTDND phu
hop véi timg déi tugng cu thé.

Diéu 20 - Co quan quan 1y v& d2o tao c4n bd nhan vién:

I. Ngan hang Nha nudc qué}l 1y chdt lugng dd1 ngl can bd nhan vién
QTDND, dang ky dao tao véi Hoc vién Ngan hang va cdc Trudng lién quan.

2. S& K& hoach ddu tu va S& Tai hinh-V4t gid phéi hop v6i Ban T
chic chinh quyén tinh va Chi nhidnh Ngén hang Nha nuéc tinh, car cd vao ché
d6 quy dinh hién hanh cla Nha nuéc dé dé nghi Uy ban dAn nhin tinh hé o
Kinh phi dao tao cdn bd nhan vien QTDND.

Diéu 21 : Ché d5 trg cdp cho cdn bd nhan vién duge cir di dao tao

1. Cdn b6 nhan vién dang cong tic tai QTDND duogc hé tro mot phan
kinh phi ddo tao. Cin cqvvéo khé néng:tai chinh ca minh, QTDND d'rgc chi
o cap cho cén bo nhan vién di hoc u] Chl phi d€ gidm b6t khé khan vé kinh

1. e

2. Nhilng cén bo an vzén quy hgach tham gia d3o tao dé du tuyén vao
lam viec tai QTDND phii tItuc kmh'pi'xf dao tao.

Piéu 22 : Trach nhiém cha c4n bd nhan vién sau khi dao tao :

1. Moi cén b6 dang cong téc duge QTDND cir di duge dio tao, sau khi
hoan thanh chuong rinh dac tao phai cong t4c tai QTDND:






a) D6i véi cdn bo nhan vién dugc dao tao trinh d¢ dai hoc, phai cong e
tai QIDND ft nhét 10 nam;

b) Déi véi cén by nhan vién duqc déo tao trmh d¢ trung hoc, phii cong
t4c 1ai QTDND ft nhat 5 S ném;

2. Nhiing trudng hop ty § xin chuyén cong téc tnréo thdi han quy dinh
tai diém (a) v (b) khodn (1) trén day, phai bdi hodn céc khoan kinh phi diao
tao da dugc QTDND va Nha nuéce dai tho.

Diéu 23 : Khen thudng, ky luat:

1. Mot cin b6 QTDND c6 thanh tich xaft sic déu dugc khen thuens
Tweevie do Khen thudng do Nha nude ban hanhy
2. Nhimg can b6 QTDND c6 vi pham dicu ¢, quy ché hoat dong cu.
Quy, vi pham phdp ludt, s€ bi xir Iy ky luat thich ddng, né€u nghiém trong phi
chiu truy t6 trudc phap luat, trudng hop gay thiét hai cho QTDND v thanh
vien thi phai boi thuong.

CHUONG 3 : PIEU KHOAN THI HANH :
Diéu 24 : T6 chitc thuc hién :

1. Hoi déng quén tri cdc QTDND ¢6 triich nhiem trién khai Quy dinh
nay tGi toan thé cdn bo, nhan vién trong quy va td chic thuc hién cb két quai.

2. Ngéan hang Nha nudc tinh phéi hop véi Ban T8 chitc chinh quvén
tinh, Uy ban nhéan dan huyén chi dao Uy ban nhan dan x3 va H6i déng quan
tri cdc QTDND trién khai dén cédc déi tugng c6 lién quan, té chic kiém ua
thuc hién Quy dinh nay.

Diéu 25 : Quy dinh nay c6 hiéu liuc ké tir ngdy ky. Trong qua trinh tri¢r
khai thye hién néu ¢6 vudng mac, cdn bio cdo Uy ban nhan dan tinh (Qua
Ngan hang Nha nudc va Baiz Té chitc Chinh quyén tinh) xem xét stra déi. he)
sung cho ph hgp./. Q.

ANTING HAL DUONG
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